
   Einwohnergemeinde Etzelkofen  
 

 
 
 
Etzelkofen und Mülchi  sind zwei kleinere und politisch unabhängige Berner Gemeinden mit 
insgesamt 530 Einwohnern. Die beiden Dörfer mit einer gemeinsamen Gemeindeverwaltung 
liegen in einer idyllischen und lebenswerten Landschaft zwischen Bern und Solothurn. Die Ge-
meindeschreiberin nimmt eine neue berufliche Herausforderung an und wir suchen deshalb per 
1. Oktober 2010 oder nach Vereinbarung  eine  
 

Gemeindeschreiber/in (70 - 80 %) 
 
In Ihrer Funktion  leiten Sie die Gemeindeschreiberei und führen die Sekretariate der Gemein-
deversammlungen und der Gemeinderäte von Etzelkofen und Mülchi. Sie sind verantwortlich für 
die ordnungsgemässe Ausführung aller Aufgaben und Leistungen unserer Gemeindeschreibe-
rei. Sie werden dabei von einem Mitarbeiter unterstützt. 
Für die Finanzverwaltung von Etzelkofen und für die AHV-Zweigstellen beider Gemeinden ist 
die Finanzverwalterin von Etzelkofen zuständig. Die Finanzverwaltung der Gemeinde Mülchi ist 
ausgelagert. 
 
Wir suchen  eine Fachperson mit kaufmännischer Grundausbildung. Wünschenswert ist der  
Fachausweis für bernische Gemeindeaufgaben. Sie verfügen über das Diplom als Gemeinde-
schreiber/in oder sind bereit, dieses demnächst zu erlangen.  
Sie sind belastbar, flexibel, teamfähig und bereit an Abendsitzungen teilzunehmen. Die Führung 
einer kundenfreundlichen und dienstleistungsorientierten Gemeindeverwaltung bereitet Ihnen 
Freude.  
 
Wir bieten  Ihnen zeitgemässe Anstellungsbedingungen, eine sorgfältige Einarbeitung und eine 
Tätigkeit mit grosser Eigenverantwortung in einem kooperativen Umfeld. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt, diese vielseitige Herausforderung anzunehmen? 
Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis am 16.08.2010  an: 
 
Gemeinderat Etzelkofen 
Brunnenthalstrasse 11 
3306 Etzelkofen 
 
Für einen Erstkontakt stehen Ihnen Christian Wanner, Gemeinderatspräsident (079 667 36 20) 
oder Silvia Wüthrich, bisherige Stelleninhaberin (078 755 07 78) zur Verfügung. 
 
 
 
 
 
3306 Etzelkofen, 08. Juli 2010  Gemeinderat Etzelkofen 
    

 

 


